
筑波大学 受託研究員
および
派遣機関

所要日数
目安受入教員 受入組織

（支援室等） 研究企画課

打診
特定類型
自己申告書

内諾 共有

依頼文
（公文書）
と調書

受入開始日等の調整

接受 約２～３ヶ月前

受入照会

教員会議
運営委員会

受入決定

受入通知
（公文書）

研究料
請求書 約1ヶ月前

着金
(受入前日迄)

研究料
支払

受入開始 受入月

筑波大学教育研究機関受託研究員
受入手続き所要日数の目安

受
入
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で
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間

受
入
依
頼
か
ら
受
入
通
知
ま
で

約
１
～
２
ヶ
月
間

・上記所要日数は目安であり、受け入れを諮る会議の開催スケジュール(※1)や、受託研究員所属機関
からの研究料の支払いスケジュール(※2)により変動します。受入開始日までの日数が少ない場合は、
調整時に受入組織を通じて研究企画課へご相談ください。
・受入の打診時に、受託研究員より特定類型自己申告書（筑波大学所定様式）を受入教員を経由し
て受入組織へご提出いただきます。様式は受入教員を通じて入手してください。

＜本件についてのお問合せ先＞
筑波大学研究推進部研究企画課研究推進係 TEL.029-853-2935
Email : suisin1[at]un.tsukuba.ac.jp ※ [at] を半角@に変更してメール送信ください。
〒305-8577 茨城県つくば市天王台1-1-1
https://ura.sec.tsukuba.ac.jp/archives/5403

諮る会議のスケジュールを
考慮して、受入開始日等を
調整してください

※1

※2

支
払

約
１
ヶ
月

2025年6月研究企画課

受託研究員所属機関
の支払スケジュール
に依ります
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